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 Abstrak 
Tujuan kegiatan pengabdian kepada masyarakat ini, yaitu untuk 

membantu mitra LKBB Indonesia Collage Depok dalam menyelesaikan 

permasalahan berupa pengisian form evaluasi belajar siswa yang masih 

dilakukan secara manual sehingga pengolahan dianggap kurang efektif 

dan efisien. Untuk menyelesaikan persoalan tersebut, tim pelaksana 

melakukan pelatihan untuk para tutor pengajar dan staf di LKBB 

Indonesia Collage Depok mengenai perancangan dan penggunaan laporan 

harian perkembangan atau form evaluasi siswa dengan menggunakan 
google form sebagai media pengisian nilai dan google spreadsheet sebagai 

media pengolahannya. Pelatihan dilakukan dengan cara tatap muka 

mengenai pembuatan google form sebagai media input form evaluasi 

belajar siswa dan kemudian data tersebut diolah menggunakan google 

spreadsheet. Luaran dalam pengabdian kepada masyarakat ini berupa 

artikel ilmiah, peningkatan keterampilan dalam membuat media input 

form evaluasi belajar berbasis google form dan google spreadsheet sebagai 

media pengolahan data, serta modul pembuatan form evaluasi belajar 

berbasis google form. 
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 Abstract 
The purpose of this community service activity is to help LKBB Indonesia 

Collage Depok as a partner in addressing issues related to the students’ 

learning evaluation forms manually filled out and considered less effective 

and efficient. To solve this problem, the implementation team provided 

tutors and staff at LKBB Indonesia Collage Depok with training in 

designing and using daily progress reports or student evaluation forms 

using google forms as a score inputting medium and google spreadsheets 

as a processing medium. Conducted face-to-face, the training focused on 

the creation of google forms as an input medium for student learning 
evaluation forms and google spreadsheets as a data processing medium. 

The outputs of this community service were scientific articles, increased 

skills in developing Google Form–based student learning evaluation input 

form media and Google Spreadsheet–based data processing media, as well 

as a module for creating Google Form–based learning evaluation forms. 

Keywords: learning 

evaluation, google form, 

spreadsheet 

 

 

PENDAHULUAN 

 

Lembaga Konsultasi dan Bimbingan Belajar (LKBB) Indonesia Collage merupakan lembaga 

pendidikan yang memiliki cabang di daerah Depok, Bekasi, Semarang, Malang, Surabaya, Bandung, 

Bali, dan berpusat di Jogjakarta. LKBB Indonesia Collage cabang Depok beralamatkan di Jl. KHM. 

Yusuf Raya. No 20A, Kelurahan Sukmajaya, Kota Depok. Indonesia Collage berdiri pada tahun 1993 
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sebagai instansi pendidikan yang berfokus pada bidang konsultasi dan bimbingan belajar. Indonesia 

Collage memiliki visi untuk menjadi konsultan dan bimbingan belajar terbaik di Indonesia dalam 

menghantarkan siswa meraih prestasi di perguruan tinggi impian, serta Indonesia Collage memiliki 

misi menyelengarakan konsultasi dan bimbingan belajar untuk persiapan masuk Perguruan Tinggi 

Negeri (PTN) ataupun Perguruan Tinggi Swasta (PTS), serta instansi pendidikan kedinasan layaknya 

lembaga bimbingan belajar lainnya yang umumnya untuk mengatasi kesulitan belajar siswa (Rozak 

et al., 2018). 

Demi tercapainya visi dan misi tersebut, pihak LKBB Indonesia College senantiasa 

mengoptimalkan sarana dan prasarana penunjang  kegiatan belajar mengajar. Sarana dan prasarana 

LKBB Indonesia Collage Depok dapat dilihat pada gambar 1. Selain itu, kemampuan sumber daya 

manusia yang terlibat dalam pengelolaan instansi, baik tutor pengajar maupun staf atau pegawai 

ditingkatkan. Peningkatan kemampuan sumber daya manusia salah satunya dapat dilakukan dengan 

keikutsertaan dalam pelatihan.  

Salah satu hal yang paling penting dalam proses konsultasi dan pembelajaran adalah evaluasi 

belajar siswa yang seringkali dijadikan landasan untuk pengambilan keputusan. Di LKBB Indonesia 

College, tutor pengajar akan selalu mengisi form evaluasi belajar sesaat setelah pembelajaran 

dilakukan, namun sayangnya kegiatan ini masih dilakukan secara manual di blanket yang tentu saja 

kurang efektif dan kurang efisien. 

Berdasarkan latar belakang tersebut, tim pelaksana kegiatan pengabdian kepada masyarakat 

akan melakukan pelatihan perancangan dan penggunaan laporan harian atau form evalusi belajar 

siswa berbasis google form. Umumnya dalam pengembangan sistem pembelajaran dalam skala besar 

biasa menggunakan web karena banyak fitur yang dapat digunakan (Alaudin et al., 2021) atau 

prototyping (Purwanto, 2021). Baik untuk media pembelajaran (Novitasari et al., 2021), media 

pembelajaran untuk meningkatkan interaktif siswa (Sitorus et al., 2022) sampai sebagai sistem 

informasi manajemen lembaga (Heriyanto, 2015). Namun akses untuk web tidak bisa dipergunakan 

Gambar 1. Sarana dan Prasarana LKBB Indonesia College Depok 

Sumber: Tim Pelaksana 
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oleh orang awam, oleh karena itu, google form menjadi salah satu media alternatif yang dapat 

digunakan dengan gratis dan kemudahan dalam perancangannya.  

Evaluasi pembelajaran sangatlah dibutuhkan untuk memonitoring perkembangan 

pembelajaran siswa. Dari mulai lembaga pendidikan untuk usia dini/ taman kanak-kanak (Nurullaeli 

et al., 2023; Sahrul et al., 2024), pendidikan dasar sampai pendidikan tinggi seperti perkuliahan. 

Penggunaan google form tentu saja bukanlah hal yang baru, terutama saat masa pandemi google form 

menjadi primadona sebagai salah satu media pembelajaran (Aryanti, 2021), untuk pembelajaran yang 

sederhana sampai pembelajaran yang rumit seperti matematika (Parinata & Puspaningtyas, 2021). 

 

METODE PELAKSANAAN 

  

Tahapan-tahapan dari kegiatan pengabdian kepada masyarakat dimulai dari analisis kondisi 

mitra, pembuatan rancangan kegiatan, pelatihan, evaluasi, dan pembuatan laporan. Metode yang 

digunakan dalam pelaksanaan kegiatan pengabdian kepada masyarakat ini terdiri dari metode 

pelatihan, pendampingan, dan diskusi. Pelatihan dilakukan dengan cara menyampaikan materi dan 

praktik kepada tutor pengajar dan staf dalam membuat dan menggunakan laporan harian 

perkembangan atau form evaluasi siswa dengan menggunakan google form sebagai media pengisian 

nilai dan google spreadsheet sebagai media pengolahannya, yang dilakukan secara tatap muka pada 

tanggal 4 Januari 2025 di LKBB Indonesia College Depok. 

 

HASIL DAN PEMBAHASAN 

 

Pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat ini dilakukan dalam beberapa tahapan, yaitu 

analisis kondisi mitra, pembuatan rancangan kegiatan, pelatihan, evaluasi, dan pembuatan laporan. 

Tim pelaksana melakukan observasi di lapangan kemudian menganalisis kondisi yang terjadi di 

mitra. Pada tahap ini, didapatkan informasi bahwa pengisian laporan penilaian harian perkembangan 

siswa atau form evaluasi belajar siswa masih dilakukan secara manual, pengisian laporan dilakukan 

dengan cara mengisi blanket yang tersedia. Hal ini dikarenakan adanya keterbatasan kemampuan 

tutor pengajar dan staf dalam memaksimalkan tekonologi terutama teknologi informasi dan 

pengolahannya. Keadaan ini menyebabkan berkas atau data laporan harian tidak tertata optimal 

sehingga diperlukan digitalisasi agar pendataan dan pengolahan dapat lebih efisien dan efektif. 

Mengingat laporan harian dilakukan setiap hari, aplikasi tersebut diharapkan dapat memudahkan 

tutor pengajar dan staf untuk mengelola dan menganalisis hasil penilaian harian perkembangan 

siswa. Selain itu, pengisian data penilaian juga diharapkan lebih mudah baik konten penilaian dan 

media teknologi yang digunakan.  Hal ini menjadi salah satu pertimbangan tim pelaksana dan pihak 

mitra untuk mengembangkan kemampuan tutor pengajar dan staf untuk dapat mengelola penilaian 
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harian perkembangan anak dengan menggunakan google spreadsheet dan pengisian data dengan 

memanfaatkan google form sehingga pengisian nilai dapat dilakukan kapan pun dan dimana pun.  

Pada tahap selanjutnya, tim pelaksana membuat rancangan kegiatan. Tim berupaya 

mengemas materi perancangan dan penggunaan laporan harian perkembangan atau form evaluasi 

siswa dengan menggunakan google form sebagai media pengisian nilai dan google spreadsheet 

sebagai media pengolahannya secara apik dan mudah dipahami. Contoh tampilan google from dapat 

dilihat pada gambar 2. 

 

 

 

Gambar 2. Tampilan Google Form 

Sumber: Tim Pelaksana 
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Data yang didapat dari google form akan langsung diolah menggunakan google spreadsheet. Contoh 

tampilan hasil pengelolaan menggunakan google spreadsheet dapat dilihat pada gambar 3. 

 

 

 

 

Gambar 3. Tampilan Hasil Pengelolaan Menggunakan Google Spreadsheet 
Sumber: Tim Pelaksana 
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Pelatihan dilakukan dengan cara menyampaikan materi dan praktik kepada tutor pengajar 

dan staf dalam merancang dan menggunakan laporan harian perkembangan atau form evaluasi siswa 

dengan menggunakan google form sebagai media pengisian nilai dan google spreadsheet sebagai 

media pengolahannya, yang dilakukan secara tatap muka pada tanggal 4 Januari 2025 di LKBB 

Indonesia College Depok. Dokumentasi pelatihan dapat dilihat pada gambar 4. 

 

  

Gambar 4. Kegiatan Pelatihan 

Sumber: Tim Pelaksana 

 

Tahap selanjutnya, tim pelaksana melakukan evaluai kegiatan. Evaluasi yang dilakukan tim 

pelaksana berupa evaluasi persiapan, pelaksanaan pelatihan, serta peningkatan keterampilan tutor 

pengajar dan staf di LKBB Indonesia College Depok dalam penggunaan media input form evaluasi 

belajar berbasis google form dan google spreadsheet sebagai media pengolahan data yang telah 

dibuat. Secara keseluruhan pelaksanaan kegiatan pengabdian kepada masyarakat ini berjalan dengan 

baik. Tim pelaksana membantu dan mendampingi mitra dalam merancang dan menggunakan media 

input form evaluasi belajar siswa dengan menggunakan google form sebagai media pengisian nilai 

dan google spreadsheet sebagai media pengolahannya. Setelah kegiatan pengabdian ini, tutor 

pengajar dan staff sudah mulai beradaptasi menggunakan media input form evaluasi belajar tersebut. 

Keterampilan tutor pengajar dan staff dalam menggunakan media input form evaluasi belajar tersebut 

juga meningkat sehingga membantu mitra dalam menyelesaikan permasalahan yang ada. 

Pengelolaan data evaluasi belajar menjadi lebih cepat dan tepat. 

 

PENUTUP 

 

Pengabdian kepada masyarakat yang dilakukan dapat membantu pihak mitra dalam 

mengatasi permasalahan pengelolaan dan pengisian laporan harian pembelajaran atau form evaluasi 

belajar siswa yang masih belum terdigitalisasi serta keterbatasan kemampuan tutor pengajar dan staf 

dalam mengolah dan menganalisis nilai hasil pembelajaran siswa menggunakan google form 

sebagai media input dan google spreadsheet sebagai tempat pengolahannya. Adapun saran untuk 
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kedepannya, perlu diadakan pelatihan-pelatihan yang dapat mendukung peningkatan keterampilan 

para tutor pengajar dan staf di LKBB Indonesia College Depok di bidang teknologi informmasi  
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