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 Abstrak 
Guru sebagai fasilitator pendidikan, sudah semestinya mampu 

memanfaatkan teknologi dalam pembelajaran secara maksimal. Salah 

satunya dengan menggunakan media pembelajaran online berupa Google 

Formulir untuk mengelola kegiatan akademik maupun administratif. 

Kegiatan pengabdian kepada masyarakat ini bertujuan untuk meningkatkan 

kemampuan guru-guru di PAUD KB Al Ikhlas Yayasan Al Ikhlas 

Sukamaju Baru, Depok menggunakan Google Formulir. Adapun fokus 

tujuan pelatihan ini 1) membantu guru-guru membuat pendaftaran online 

siswa baru di sekolah, 2) mengumpulkan data siswa/guru melalui website, 

dan 3) membuat media pembelajaran di kelas. Metode yang digunakan 

berupa metode pelatihan, pendampingan, dan diskusi. Setelah pelatihan 

selesai dilaksanakan, diperoleh hasil yaitu para guru mampu menggunakan 

fitur-fitur pada Google Formulir, membuat formulir pendafataran online 

untuk siswa baru, mengumpulkan data siswa/guru secara online, dan 

membuat soal-soal online yang menarik buat siswa. 
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 Abstract 

Teachers, as facilitators of education, are expected to maximize the use of 

technology in the learning process. One effective approach is utilizing an 

online learning medium in the form of Google Forms to manage both 

academic and administrative activities. This community service program 

aims to enhance the ability of teachers at PAUD KB Al Ikhlas, Yayasan Al 

Ikhlas Sukamaju Baru, Depok, in using Google Forms. The focus of this 

training are: (1) to assist teachers in creating online registration forms for 

new student admissions, (2) to collect student and teacher data through a 

website, and (3) to develop a learning medium in a classroom. The methods 

employed in this program include training, mentoring, and group 

discussion. After the training concluded, the results showed the teachers 

were able to use various features in Google Forms, create online 

registration forms for new students, collect student and teacher data online, 

and create interesting online questions for students. 
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PENDAHULUAN 

 

Di masa sekarang, proses pembelajaran dan operasional sekolah tidak bisa lepas dari 

penggunaan teknologi informasi. Menurut (Rahardja et al., 2018)teknologi informasi merupakan 

alat pengumpulan data yang mengasilkan informasi yang berkualitas. Berbagai kegiatan 

administrasi sekolah seperti pendaftaran, pengumpulan data guru atau siswa, daftar hadir guru, 

laporan pembelajaran dll harus memanfaatkan teknologi dan informasi. Selain itu, pelaksanaan 

pembelajaran sudah semestinya memaksimalkan penggunaan teknologi dan informasi dalam 
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pembelajaran. Seperti pembuatan media pembelajaran ataupun evaluasi pembelajaran. Menurut 

(Purwati et al., 2018) pemanfaatan teknologi dalam pembelajaran agar menumbuhkan ketertarikan 

dan rasa senang dalam pembelajaran. 

PAUD KB Al Ikhlas merupakan sebuah lembaga pendidikan swasta tingkat dini yakni anak 

usia dibawah 6 tahun yang telah berdiri sejak tahun 2007 dibawah Yayasan Al Ikhlas Sukamaju 

Baru, Kota Depok. Sarana dan prasarana di sekolah tersebut sudah cukup memadai, terdapat 

beberapa ruang kelas, kantor, taman bermain, kamar kecil, dan parkiran. Akan tetapi pemanfaatan 

teknologi dan informasi mulai dari administrasi hingga kegiatan pembelajaran belum maksimal. Hal 

ini dapat dilihat dari pendaftaran siswa baru, daftar hadir guru, pendataan siswa, maupun media 

pembelajaran masih secara manual. Walaupun data guru dan siswa sudah disimpan di Microsoft 

Excel, akan tetapi proses pengumpulannya masih manual.  

Selain itu, kendala yang dialami para guru PAUD KB Al Ikhlas dalam memanfaatkan 

teknologi dan informasi adalah keterbatasan kemampuan dalam menggunakan komputer/laptop 

ataupun penggunaan aplikasi-aplikasi online yang dapat menunjang seluruh kegiatan di sekolah. 

Sehingga, untuk meningkatkan kemampuan guru-guru sesuai permasalahan di atas, tim PKM 

mengajukan pemberian pelatihan  salah satu media online yang dapat dimanfaatkan guru untuk 

menunjang berbagai kegiatan sekolah yaitu Google Formulir (Wulandari et al., 2019).  

Google Formulir merupakan salah satu aplikasi dari Google yang mempermudah pengguna 

untuk mendapatkan data survey secara online. Aplikasi ini terhubung dengan Google Sheet yang 

semakin memudahkan pengguna untuk mengolah data yang didapat didapat (Ayuningtyas, 2020). 

Google Form atau yang disebut Google Formulir merupakan alat yang berguna untuk membantu 

kita dalam merencanakan acara, mengirim survei atau mengumpulkan informasi yang mudah 

dengan cara yang efisien, Google Form juga aplikasi bagian dari Google yang paling sering 

digunakan dalam pencarian data internet (Febriadi & Nasution, 2017) . Google Form atau Fomulir 

Google merupakan sebuah fitur yang disediakan oleh Google yang akan membantu administrasi 

kebutuhan survei, di antaranya document, spreadsheet, dan slides (Utami et al., 2021). 

Menurut (Batubara, 2016) fungsi google formulir dalam dunia pendidikan yaitu 1) memberi 

latihan/ulangan online melalui laman website, 2) mengumpulkan pendapat orang lain melalui 

website, 3) mengumpulkan berbagai data siswa/guru melalui halamn website,4) membuat formulir 

pendaftaran online untuk sekolah, 5) Membagikan kuesioner kepada orang-orang secara online.  

Selain itu, menurut (Wiji Astuti, 2021)aplikasi google formulir dapat membantu guru dalam 

membuat soal ujian dan proses pemeriksaan hasil ujian siswa. Google formulir dapat dijadikan 

alternatif pembuatan soal evaluasi (Mardiana & Wiyat Purnanto, 2017).Berkaitan dengan 

pendaftaran online menurut (Pujianto et al., 2019) google formulir untuk mempermudah pelayanan, 

dapat dilakukan dimana dan kapan saja, asalkan terkoneksi dengan internet.  

Sesuai penjabaran di atas, pelatihan yang telah diberikan di PAUD Al Ikhlas berupa 

peningkatan kemampuan guru-guru menggunakan Google Formulir yang difokuskan untuk 
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pembuatan formulir online untuk siswa baru, pengumpulan data guru/ siswa menggunakan website, 

dan membuat soal-soal online yang menarik bagi siswa. 

 

METODE PELAKSANAAN 

  
Rangkaian kegiatan Pengabdian kepada Masyarakat (PkM) dilaksanakan pada September 

2023 – Februari 2024 dengan mitra PAUD KB Al Ikhlas Yayasan Al Ikhlas Sukamaju, Tapos, Kota 

Depok, Provinsi Jawa Barat.  Tahap pelaksanaan PkM dapat dilihat pada diagram berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 1. Diagram Alur Kegiatan PkM 

 

1. Observasi dilaksanakan langsung oleh tim PkM ke sekolah mitra PAUD KB Al Ikhlas pada 6 

September 2023. Tim melihat langsung sarana dan prasarana sekolah dan melakukan wawancara 

dengan Kepala Sekolah PAUD KB Al Ikhlas yaitu Ibu Sumarni, S.Pd. Berdasarkan hasil 

observasi terlihat bahwa sudah terdapat laptop sekolah untuk keperluan administrasi. Hasil dari 

wawancara terdapat kendala yang dihadapi guru untuk membuat pendaftaran peserta didik baru 

secara online dan pembuatan media pembelajaran menggunakan fasilitas internet. Selanjutnya 

tim PkM menawarkan solusi untuk dijadikan bahan materi pelatihan dan diperoleh kesepakatan 

materi pelatihan. 

2. Pelaksanaan PkM berupa pelatihan penggunaan Google Formulir di PAUD Al Ikhlas. Metode 

yang digunakan saat pelatihan berupa pelatihan, pendampingan, dan diskusi. Pelatihan dilakukan 

dengan mempresentasikan modul penggunaan Google Formulir secara langsung kepada guru-

guru. Saat salah satu tim PkM persentasi, anggota timnya lain melakukan pendampingan langsung 

pada guru-guru. Selama persentasi, ada jeda waktu secara bertahap untuk para guru mempraktikan 

materi pada laptop masing-masing. Setelahnya ada sesi diskusi untuk membahas kendala-kendala 

apa saja yang dihadapi para guru saat mempraktikkan materi. 

3. Evaluasi dilaksanakan setelah pelaksanaan pelatihan. Tim PkM membahas dan mendiskusikan 

pencapaian dan realisasi pelaksanaan pelatihan sesuai dengan yang telah direncanakan. Pada awal 

pelatihan sedikit terjadi kendala saat beberapa guru lupa sandi akun Google yang diperlukan untuk 

membuka Google Formulir.     

 

Tahap persiapan: 

Observasi  dan menyusun 

rancangan kegiatan 

Tahap pelaksanaan: Pelatihan  

Tahap Evaluasi 
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HASIL DAN PEMBAHASAN 

 

Kegiatan PkM diadakan pada Kamis, 9 November 2023 pada pukul 10.00-14.00 WIB. 

Pelatihan diawali dengan sambutan yang disampaikan oleh Ibu Purni Munah Hartuti seperti gambar 

1 di bawah dan berdoa agar kegiatan pelatihan berjalan lancar serta membagikan modul pelatihan. 

Selanjutnya tim PkM menyediakan koneksi internet agar dapat digunakan oleh para guru peserta 

pelatihan Google Formulir. 

 
Gambar 2. Pembukaan pelatihan 

 

Sesi pertama pelatihan disampaikan oleh Bapak Roni Al Maududi seperti gambar 3 di 

bawah. Para guru menggunakan laptop masing-masing yang sudah terkoneksi dengan internet. 

Sebagai langkah awal, para guru peserta pelatihan diarahkan untuk membuka halaman Google. 

Sesuai modul pelatihan Google Formulir yang sudah dibagikan, para guru peserta pelatihan 

diperkenalkan dan dijelaskan tentang fitur-fitur yang ada pada aplikasi Google Formulir, dimulai 

dari penjelasan mengenai kolom judul formulir dan kolom deskripsi, kolom pertanyaan dan jenis – 

jenis jawaban yang disesuaikan dengan pertanyaan, menambah kolom pertanyaan, menambahkan 

bagian, menautkan gambar ke formulir yang dibuat, pratinjau formulir yang sudah selesai dibuat, 

serta cara melihat hasil formulir yang sudah diisi.  

 
Gambar 3. Pelatihan sesi 1 

Sesi kedua dengan materi pelatihan membuat daftar hadir para guru PAUD KB Al Ikhlas 

menggunakan Google Formulir dipandu oleh Ibu Purni Munah Hartuti. Sama halnya dengan sesi 

pertama, anggota tim yang lain mendampingi guru-guru secara langsung. Jika ada masalah yang 
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dialami, guru dapat bertanya kepada anggota tim PkM sehingga semua peserta dapat mengikuti 

materi dengan baik tanpa ada yang tertinggal. Pada sesi ketiga pelatihan dipandu oleh Ibu Rini Widia 

Putri Z dengan materi membuat soal ujian. Pada sesi ini ditekankan pada jenis pilihan jawaban, cara 

mengubah jenis font dan ukurannya, cara mengganti warna tampilan latar belakang formulir, dan 

memasukkan atau menautkan gambar ke dalam soal. 

 
Gambar 4. Pelatihan sesi 2&3 serta pendampingan 

 
Pembahasan hasil kegiatan pelatihan penggunaan Google Formulir di PAUD Al Ikhlas 

adalah: 

1. Secara umum peserta dapat memahami fitur – fitur pada Google Formulir dengan baik. Hal ini 

terbukti dengan mampunya peserta menyelesaikan pembuatan formulir pendaftaran siswa baru 

seperti contoh yang diberikan pemateri.  

2. Hampir semua guru dapat dengan cepat membuat daftar hadir dan soal-soal ujian di Google 

Formulir. 

3. Beberapa peserta masih butuh pendampingan khusus dalam memasukkan dan menautkan gambar 

dalam pembuatan daftar hadir dan pembuatan soal, baik gambar yang dimasukkan atau ditautkan 

berasal dari laptop peserta, web, atau Google Drive.  

4. Penyajian materi berjalan optimal. Hal ini terbukti dengan tuntasnya praktik materi yang 

disampaikan dalam pelatihan. Pelatihan yang dilaksanakan secara interaktif dan didampingi 

langsung oleh tim pelaksana PkM mempermudah guru berdiskusi saat ada kendala. Sehingga 

tidak ada peserta yang tertinggal materi atau latihan dibanding yang lainnya. 

Kendala yang dihadapi tim pelaksana adalah terjadinya penundaan waktu mulai kegiatan inti 

karena saat membuka browser beberapa guru lupa password untuk masuk ke akun masing-masing.   

 

PENUTUP 

 

Pelatihan penggunaan Google Formulir di PAUD KB Al Ikhlas  dapat membantu guru-guru 

mengenal dan menggunakan fitur-fitur Google Formulir dengan baik. Sehingga dapat dimanfaatkan 

untuk membuat formulir pendaftaran online siswa baru melalui website, mengumpulkan data murid 

atau guru secara online, dan dapat membuat soal-soal ujian yang menarik berbasis teknologi 
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informasi. Untuk ke depannya, bagi para guru perlu latihan lagi agar terbiasa menggunakan Google 

Formulir dan perlunya pelatihan serupa agar meningkatkan kemampuan guru dalam bidang 

teknologi. 
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