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 Abstrak 
Tujuan kegiatan pengabdian kepada masyarakat (PKM) ini adalah 

membantu mitra Taman Kanak-kanak (TK) Negeri 6 Kota Bekasi dalam 

menyelesaikan permasalahan yang dialami yakni menyelesaikan 

permasalahan  pengelolaan  nilai siswa yang masih belum terdigitalisasi 

dan keterbatasan kamampuan guru dalam pengoperasian microsoft excel 

dalam menganalisa hasil pembelajaran siswa. Untuk menyelesaikan 

persoalan tersebut tim pelaksana melakukan suatu pelatihan 

pengembangan keterampilan para guru dalam pengelolaan hasil nilai 

pembelajaran siswa berbasis microsoft excel di lingkungan mitra. Metode 

yang digunakan berupa metode pelatihan, pendampingan, dan diskusi. 

Pelatihan dilakukan dengan cara memberikan materi dan praktik oleh para 

guru dalam pengoperasiaan microsoft excel untuk pengelolaan dan analisis 

hasil pembelajaran siswa. Pelatihan yang dilakukan dapat menambah 

keterampilan para guru di TK Negeri 6 Kota Bekasi dalam mengolah dan 

menganalisis nilai hasil pembelajaran siswa sehingga evaluasi hasil 

pembelajaran lebih efektif. 
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 Abstract 
The aim of this community service activity (PKM) is to help of Kindergarten 

(TK) Negeri 6 in Bekasi City to solve problems which is managing student 

grades that are still not digitized and the limited ability of teachers to 

operate microsoft excel in analyzing student learning outcomes. To solve 

this problem the implementing team conducted a skills development 

training for teachers in managing student learning outcomes based on 

microsoft excel in partner environments. The method used is in the form of 

training, mentoring, and discussion methods. The training is carried out by 

providing material and practice by teachers in operating microsoft excel 

for the management and analysis of student learning outcomes. The 

training conducted can increase the skills of teachers in TK Negeri 6 in 

Bekasi City in processing and analyzing the value of student learning 

outcomes so that the evaluation of learning outcomes is more effective. 

Keywords: Report, Microsoft 

excel, Training, Kindergarten 

 

 

PENDAHULUAN 

 

Sekolah Taman Kanak-kanak (TK) Negeri 6 Kota Bekasi yang berdiri pada tahun 2019 

memiliki visi menjadikan peserta didik yang mandiri, disiplin, cerdas, kreatif, dan bertaqwa kepada 

Tuhan Yang Maha Esa. Visi tersebut didukung dengan misi seperti menanamkan keyakinan melalui 

pengamalan ajaran agama, mengoptimalkan pembelajaran dan bimbingan agar peserta didik dapat 

tumbuh, berkembang dan berkarakter, menanamkan profesionalisme guru melalui pendidikan 
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formal, pelatihan, dan bersertifikasi guru serta menanamkan pembiasaan mandiri dan disiplin, cerdas, 

dan kreatif dalam kehidupan sehari-hari. 

Berdasarkan visi dan misi tersebut TK Negeri 6 Kota Bekasi senantiasi mengoptimalkan 

sarana dan prasarana penunjang kegiatan belajar mengajar terlebih lagi dilakukan di masa pandemi 

COVID-19. Metode pembelajaran yang dilakukan adalah program belajar dari rumah, program 

daring, program home visit, dan program tatap muka untuk kelas terbatas. Banyaknya program 

tersebut dilakukan untuk memenuhi kebutuhan kanak-kanak dalam pendidikan. Adapun sarana yang 

dimiliki oleh TK Negeri 6 Kota Bekasi dapat dilihat pada Gambar 1. 

 

 
 

Gambar 1. Sarana dan Prasarana TK Negeri 6 Kota Bekasi 

 

Disamping sarana dan prasarana yang ada, tim melakukan observasi mengenai kendala/ 

permasalahan yang ada di sekolah tersebut. Berdasarkan hasil observasi disimpulkan bahwa 

pengelolaan nilai hasil pembelajaran siswa seperti rapor atau laporan hasil pembelajaran masih 

belum optimal dan adanya keterbatasan pemanfaatan teknologi informasi. Padahal saat ini baik 

proses KBM maupun administrasi memerlukan teknologi informasi agar lebih efektif dan efisien. 

Dengan teknologi informasi memungkinkan data-data administrasi dapat diolah dengan cepat dan 

mudah sehingga dalam penyajian laporan informasi administrasi yang dibutuhkan dapat diperoleh 

secara cepat, tepat dan efisien (Nurshidqi & Noris, 2023). 
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Para guru TK Negeri 6 Kota Bekasi masih belum terampil dalam mengoperasikan teknologi 

informasi, sehingga mereka lebih nyaman mencatat hasil rapor secara manual. Sistem pengelolaan 

tersebut berdampak ke pelayanan terhadap murid maupun wali murid. Pencatatan evaluasi sekolah 

secara manual akan mengakibatkan pencarian berkas yang seharusnya sebentar menjadi lama dan 

kurang efisien. Perlunya peningkatan kemampuan guru seperti softskill berupa penguasaan microsoft 

office, media sosial, dan lainnya merupakan salah satu kepentingan sekolah sebagai penunjang dari 

keberhasilan guru selama kegiatan belajar-mengajar baik dari segi persiapan, pelaksanaan ataupun 

evaluasi (Putri et al., 2020). Salah satu kemampuan tersebut akan berdampak baik pada proses 

evaluasi seperti pengarsipan rapor.  

Adanya digitalisasi rapor sebagai laporan dari analisis hasil pembelajaran siswa akan 

berdampak positif bagi siswa, wali siswa, dan pihak sekolah tentunya (Harmanto & Kristiana, 2017). 

Umumnya rapor digital yang sudah siap berupa e-rapor yang menggunakan bahasa pemograman 

seperti PHP (Hypertext Preprocessor) yang telah dicoba untuk diaplikasi untuk perseta didik berbasis 

kurtilas (Hardyanto & Marfuah, 2018). Tidak hanya ditingkat sekolah menengah atau pun sekolah 

dasar, penggunaan e-rapor telah dicoba dan dikembangkan di kalangan sekolah Taman Kanak-kanak 

atau TK (Fatkhurohman, 2019). Bahkan beberapa penerapannya mendapatkan respon yang bagus 

baik menurut para guru, siswa, atau pun para wali siswa (Septiani, 2019).  

Penggunaan bahasa atau kode komputer yang sulit menjadi tantangan tersendiri untuk 

diterapkan di lingkungan TK, mengingat variasi usia guru dan kesiapan sarana penunjang begitu 

beragam. Salah satu perangkat lunak yang dapat digunakan dalam pembuatan rapor adalah microsoft 

excel. Microsoft excel adalah salah satu media yang familiar dan biasa digunakan sebagai alat untuk 

melakukan olah data (Nursita et al., 2021). Perangkat lunak microsoft excel memiliki banyak fitur 

dan fungsi yang dapat membantu dalam pembuatan rapor (Winarti et al., 2022). Beberapa kendala 

yang sering dijumpai adalah kurang memahami penggunaan fungsi rumus-rumus kondisi, lookup 

yang merupakan fitur penting dalam membuat rapor (Primawati et al., 2022). Berdasarkan observasi 

yang dilakukan oleh tim pelaksana abdimas disimpulkan bahwa pada saat ini, guru-guru di TK 

Negeri 6 Kota Bekasi masih membutuhkan pelatihan untuk mengembangkan kemampuan dalam 

pengelolaan nilai hasil pembelajaran siswa berbasis microsoft excel sehingga sistem evaluasi dapat 

tersimpan secara digital Selain itu, penggunaan microsoft excel lebih lanjut dapat juga digunakan 

untuk analisis evaluasi para guru dengan mengunakan Pivot Table misalnya (Kurniawan & 

Widjajanto, 2021) sehingga evaluasi dapat dilakukan secara menyeluruh terhadap siswa dan guru.  

 

METODE PELAKSANAAN 

  

Metode yang digunakan berupa metode pelatihan, pendampingan, dan diskusi. Pelatihan 

dilakukan dengan cara menyampaikan materi dan praktik oleh para guru dalam menggunakan 

microsoft excel untuk pengelolaan dan menganalisis nilai hasil pembelajaran siswa yang dilakukan 
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secara daring. Tahapan kegiatan pengabdian kepada masyarakat yang dilakukan oleh tim pelaksana, 

yaitu : 

1. Tahap pertama, yaitu tahap persiapan. Tim pelaksana melakukan kunjungan ke mitra terlebih 

dahulu untuk melakukan analisis mengenai kondisi mitra, peserta yang akan diberi pelatihan, dan 

menyusun rancangan kegiatan yang akan dilakukan. 

2. Tahap kedua, yaitu tahap pelaksanaan. Tim pelaksana mengadakan pelatihan pengembangan 

keterampilan para guru dalam pengelolaan nilai hasil pembelajaran siswa berbasis microsoft 

excel. 

3. Tahap ketiga, yaitu tahap evaluasi. Evaluasi terhadap proses selama tahap persiapan sampai 

pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat.  

 

HASIL DAN PEMBAHASAN 

 

Sistem pengarsipan yang masih manual atau berupa berkas kertas memiliki akurasi dan 

efisiensi yang kurang optimal, baik untuk sistem administrasi atau akademik di sekolah. Di bidang 

akademik pengarsipan digital diperlukan mengingat evaluasi akan dilakukan tiap tahunnya sehingga 

jika data tersebut sudah terdigitalisasi akan memudahkan para guru untuk mengelola dan 

menganalisisnya. Hal ini menjadi salah satu pertimbangan tim pelaksana pengabdian kepada 

masyarakat yang terdiri dari tiga orang dosen dan satu mahasiswa untuk mengembangkan 

kemampuan atau potensi para guru TK Negeri 6 Kota Bekasi dalam mengelola nilai hasil 

pembelajaran siswa berbasis microsoft excel. 

Kegiatan pengabdian kepada masyarakat ini dapat dibagi menjadi beberapa tahapan, yaitu 

persiapan, pelaksanaan, dan evaluasi. Pada tahap pertama, yaitu persiapan. Tim pelaksana melakukan 

kunjungan ke mitra terlebih dahulu untuk melakukan analisis mengenai kondisi mitra, peserta yang 

akan diberi pelatihan, dan menyusun rancangan kegiatan yang akan dilakukan. Pada tahap ini dibuat 

sebuah modul aplikasi rapor siswa Taman Kanak-kanak (TK) berbasis microsoft excel. Tampilan 

contoh aplikasi rapor (berdasarkan rancang bangun aplikasi rapor didesain oleh tim dari Universitas 

Amikom Yogjakarta) dapat dilihat pada gambar 2. 
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a. Halaman Awal Aplikasi b. Data Sekolah 

  
c. Data Siswa d. Data pertumbuhan dan Kehadiran Siswa 

 

Gambar 2. Tampilan Contoh Aplikasi Rapor Menggunakan Microsoft Excel 

 

 

Pada aplikasi rapor ini terdapat enam aspek yang dinilai, yaitu moral agama, sosial 

emosional, fisik motorik, kognitif, bahasa, dan seni. Aplikasi rapor ini memudahkan kerja guru 

karena guru tinggal memilih aspek yang akan dinilai dengan menekan tombol pada halaman awal 

kemudian memasukkan data-data yang akan dilaporkan. Setelah semua data diisi, guru dapat 

langsung mencetak hasil akhir rapor yang akan diberikan ke wali murid. Hasil akhir rapor dapat 

dilihat pada gambar 3. 
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Gambar 3. Tampilan Akhir Rapor Menggunakan Microsoft Excel 

 

Tahap kedua, yaitu tahap pelaksanaan pelatihan melalui zoom meeting. Tim pelaksana 

memberikan pelatihan cara menggunakan aplikasi rapor berbasis microsoft excel. Pihak mitra merasa 

terbantu dengan adanya pelatihan ini, karena selama ini hasil pembelajaran siswa masih ditulis dalam 
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rapor manual sehingga membebankan para guru.  Pihak mitra juga memberikan masukan, yaitu 

ditambahkannya beberapa bagian pada aplikasi rapor agar sesuai dengan kebutuhan pihak mitra, 

diantaranya yaitu ditambahkan aplikasi yang mendata data harian dan kumulatifnya serta capaian 

dengan pilihan belum berkembang, mulai berkembang, berkembang sesuai harapan, dan berkembang 

dengan baik. Begitu antusiasnya pihak mitra, tim pelaksana diundang berkunjung ke sekolah untuk 

diskusi kembali membuat aplikasi rapor berbasis microsoft excel yang sesuai dengan kebutuhan 

mitra dan memberikan sosialisasi langsung ke guru-guru pada kesempatan lain. Kegiatan pelatihan 

melalui zoom meeting dapat dilihat pada gambar 4. 

 

  

  
 

Gambar 4. Kegiatan Pelatihan Melalui Zoom Meeting 

 

Tahap ketiga, tim pelaksana melakukan evaluasi kegiatan pengabdian kepada masyarakat 

yang telah dilakukan. Evaluasi meliputi kegiatan persiapan, pelaksanaan pelatihan, antusias peserta, 

serta peningkatan keterampilan guru dalam mengelola dan menganalisis nilai hasil pembelajaran 

siswa. Secara keseluruhan pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat ini berjalan dengan baik, 

hanya ada kendala kecil terkait koneksi internet di pihak mitra tetapi dapat segera diatasi oleh pihak 

mitra. Pada pelatihan ini terlihat antusias peserta yang tinggi, peserta aktif dalam sesi diskusi dan 

kepala sekolah sebagai wakil dari peserta berharap tim bisa melakukan pengabdian serupa di 

semester berikutnya. Pelatihan yang dilakukan berdampak terhadap peningkatan keterampilan guru 

dalam mengelola dan menganalisis nilai hasil pembelajaran siswa, hal ini dapat diketahui dari 

pengamatan tim dan wawancara dengan kepala sekolah. 
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PENUTUP 

 

Pelatihan yang dilakukan tim pelaksana dapat membantu TK Negeri 6 Kota Bekasi dalam 

mengatasi permasalahan pengelolaan nilai hasil pembelajaran siswa yang masih belum terdigitalisasi 

dan keterbatasan kemampuan guru dalam mengolah dan menganalisis nilai hasil pembelajaran siswa 

menggunakan microsoft excel.  

Adapun saran untuk meningkatkan efektifitas pengelolaan nilai perlu diadakan pelatihan-

pelatihan yang dapat mendukung peningkatan keterampilan guru Taman Kanak-kanak dalam 

pengelolaan nilai hasil pembelajaran siswa berbasis teknologi informasi. 
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